A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo alapveto jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési

szabalyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

hatalyos és teljes szovege

Magyarorszag alaptoérvénye

2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol
2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrol szolo torvény
végrehajtasarol

2011. évi LXVI. térvény az Allami Szamvevészékrol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrol

1991. évi XX. torvény a helyi onkormanyzatok és szerveik, a
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koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségu
szervek feladat- és hataskoreirdl

% 2004. évi CXL toérvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol

Gyongyoshalasz Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
11/2015. (V.31.) 6nkormanyzati rendelete
a Képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Gyongydshalasz Kézség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32.
cikk (2) bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskorében és az
Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjAban és a népszavazas
kezdeményezésérodl, az eurdpai polgari kezdeményezésérdl, valamint a népszavazasi
eljarasrol szo6lo 2013. évi CCXXXVIIL. tv. 92 . §-aban meghatarozott feladatkdérében
eljarva, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szoléo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan szervezeti és mukodési
rendjérdl a kovetkezd rendeletet alkotja meg.

I. Fejezet
1. Altalanos rendelkezések

1. §
(1) Az Onkormanyzat megnevezése: Gyongyoshalasz Kozségi Onkormanyzat
(a tovabbiakban: Onkorméanyzat)
(2) A onkormanyzati jogok gyakorlasara feljogositott szervezet megnevezése:
Gyongyoshalasz Kozség Onkormanyzatianak Képvisel6-testiilete
(a tovabbiakban: Képvisels-testtilet)

(3) Az Onkormanyzat székhelye: 3212 Gyongyoshalasz, F6 ut 49.

(4) Az Onkormanyzat mikodési tertilete: Gyongyoshalasz kozigazgatasi
teriilete

(5) Az Onkormanyzat térzskényvi azonositéja: 729336

(6) Az Onkormanyzat adészama: 15729332-2-10

(7) Az 6nkormanyzat statisztikai szamjele: 15729332-8411-321-10

(8) Az Onkormanyzat bankszamlaszama: 11739030-15729332



(9) Az Onkormanyzat honlapjanak cime: www.gyongyoshalasz.hu
(10) Az Onkormanyzat e-mail-cime: gyhpohiv@gmail.com

2. 8. A Képvisel6-testiilet tagja: a polgarmester és a telepuiilési képviseld (a
tovabbiakban: képviseld). A Képviselé-testiilet tagjainak szama a polgarmesterrel
egyutt 7 f6. A Képviseld-testiilet tagjainak névjegyzékét, elérhetéségét az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

3. § Gyongyoshalasz Kozségrél rovid ismertetét a 2. sz. melléklet tartalmaz.

4. § Az Onkormanyzat kozfeladatainak, szakmai alaptevékenységeinek
kormanyzati funkciok szerinti besorolasat a 3. sz. melléklet tartalmazza.

5. § Az Onkormanyzat intézményeinek jegyzékét a 4. sz. melléklet tartalmazza.

6. § Az b6nkormanyzat vagyonarol, a vagyonnal valo rendelkezés szabalyairol kilén
rendelet rendelkezik.

7. § Onkormanyzat altal alapitott, ill. részesedéssel rendelkezé gazdalkodo
szervezetek jegyzékét a 1. sz. fiiggelék tartalmazza.

8. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos bélyegz6i:

a) Az Onkormanyzat bélyegzdje:
,Gyodngyodshalasz Kézségi Onkormanyzata”
(korbélyegzd, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
b) A Képvisel6-testulet bélyegzdéje:
,Gybngydshalasz Onkormanyzat Képvisel6-testiilete”
(korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
c) A Polgarmester bélyegzdje:
Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere - Gyéngydshalasz”
(korbélyegz6, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
d) Jegyzd bélyegzdje:
Kozségi Onkormanyzat Jegyzéje - Gyéngydshalasz”
(korbélyegzd, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)
e) A Polgarmesteri Hivatal bélyegzéje:
»,Gyongyoshalaszi Polgarmesteri Hivatala”
(korbélyegzo, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével)

2. Az Onkormanyzat jelképei

9. § (1) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei a kdzség cimere és zaszloja.
(2) Az Onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilén rendelet
szabalyozza.

10. § (1) A képviseld-testtilet a helyi kitlintetések és elismeré cimek alapitasara és
adomanyozasara kuilén rendeletet alkotott, mely szerint a helyi kitlintetések:

a) ,Gyongydshalaszért” kittintetd dij,

b) ,,Gydongyoshalasz Diszpolgara” kittintet6é cim.

II. Fejezet
3. Az onkormanyzat feladata, hataskore

11. § (1) Az Onkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi énkormanyzatair6l szo6l6
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Mo6tv.) 20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskdrben doénti el a feladatok ellatasi modjat.
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12.8 A Képvisel6-testilet a feladatait az Motv. 41. §-aban foglaltak szerint latja el.

13.§ Az Onkormanyzat a helyi kozligyek, valamint a helyben biztosithato
kozfeladatok koérében kotelezdéen ellatja - az Motv. 13. § (1) és (2) bekezdéseiben
foglaltak figyelembevételével - az 5.sz. melléklet részletesen megjelolt feladatokat
és azok ellatasi modjat - figyelemmel az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdésében
rogzitett feladat- és hataskorokre.

14. § (1) Az Onkormanyzat énként vallalhatja minden olyan helyi kdéziigy 6nallo
megoldasat, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv kizarolagos hataskoérébe.

(2) Az 6nkéntes feladatok vallalasa nem veszélyeztetheti a térvény altal kotelezéen
eléirt feladatok ellatasat, és finanszirozasa a sajat bevételek, vagy az erre a célra
biztositott ktilén forrasok terhére lehetséges.

(3) Az Onkormanyzat a tdérvényekben el6irt kotelezd6 dnkormanyzati feladatokat
meghaladoan tovabbi feladatot az Métv. 10. §-aban meghatarozott modon vallalhat.
Az Onkormanyzat énként vallalt feladatait a 6. sz. melléklet tartalmazza.

15. § Az Moétv. 42. §-aban felsoroltakon kiviil a Képviseld-testiilet kizarolagos
hataskorébe tartozo tigyeket a 7. sz. melléklet tartalmazza.

16. § (1) Az Onkormanyzat a helyi kézligyek, valamint a helyben biztosithato
kozfeladatok ellatasa, koordinalasa, valamint fejlesztése érdekében egytttmukodik:

a) Heves Megye Onkormanyzataval,

b) Gydngyosi Jaras 6nkormanyzataival,

c) a helyi civil szervezetekkel,

d) egyhazakkal,

d) kézszolgaltatokkal.
(2) Az egytuttmiukodés keretében a polgarmester koteles a folyamatos és rendszeres
kapcsolattartassal 6sszefliggd feladatokat ellatni, valamint az egylUttmuikodésroél
legalabb évenként tajékoztatni a Képviseld-testtiletet.

17. § (1) A Képvisel6-testiilet hataskodre atruhazasanak lehetéségét és az atruhazas
alapvetd szabalyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képvisel6-testtilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és hataskordket a
rendelet 8. sz. melléklete, a jegyzore atruhazott feladat- hataskoroket a 9.
szamu melléklet, a bizottsagokra atruhazott feladat- és hataskoroket a 10. sz.
melléklete tartalmazza.

III. Fejezet
A Képviselo-testiilet mikodése
1. A Képviselo-testiilet iilései

18. § (1) A Képviseld-testiilet rendes Ulést és sziikség szerint rendkivili tilést tart.
(2) A képvisel6-testiileti rendes uléseinek napjat, kezdési id6épontjat az éves
munkaterv tartalmazzA.

19. § (1) A Képviseld-testuletnek évente legalabb 6 alkalommal kell rendes tlést
tartania.

(2) A Képviseld-testilet adott évi rendes Utléseinek konkrét szamat és idépontjat a
Képvisel6-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(3) A munkatervet minden év januar 31-éig a polgarmester terjeszti el6, melyet a
beérkezett javaslatok alapjan a jegyzé — a gazdasagi programot figyelembe véve —
allit 6ssze.

(4) A munkatervben meg kell hatarozni:

a) az ulések tervezett idépontjat,



b) az tlések varhato napirendjét,
¢) a napirendek el6adoit.

20. § (1) Rendkivuili ulést kell 6sszehivni

a) az Moétv. 44. §-aban meghatarozott esetben,

b) ha a Képvisel6-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili tilés 6sszehivasarol dont,

c) ha a testileti tillés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkivuili uilést lehet 6sszehivni elézetes telefonos egyeztetés utan a cél és az ok
megjelolésével, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kivili
esetben a Képviseld-testiilet 6sszehivasara sziikség van.

2. A Képviselo-testiileti iilések 6sszehivasa

21. § (1) A Képvisel6-testiilet Uulését a polgarmester az elfogadott éves
munkatervben meghatarozottak szerint, vagy rendkivili tilés esetén hivja 6ssze és
vezeti. A polgarmester akadalyoztatasa esetén e hataskoérét az alpolgarmester
gyakorolja.

(2) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyideji betdltetlensége vagy a
polgarmester és az alpolgarmester tartdos akadalyoztatasa esetében a Pénzlgyi
Bizottsag elndke hivja 6ssze a Képvisel-testiiletet és vezeti a Képvisel6-testuilet
ulését.

(3) A Képviseld-testiilet tllését — fészabalyként — 3212 Gyongyoshalasz, F6 ut 11.
szam alatti Mtivelédési Hazba kell 6sszehivni.

(4) Amennyiben a targyalando6 napirend vagy mas koértlmény indokolja, a Képvisel6-
testtilet tllését a székhelyen kivil mashova is 6ssze lehet hivni a kézigazgatasi
tertleten beltl.

(5) A nyilvanos ulések rogzitésére minden résztvevd engedély kérése nélkul jogosult.

22. § A Képviseld-testulet rendes uléseit a munkatervnek megfelelé idépontra kell
0sszehivni.

23. § A Képviseld-testiilet tiléseit az tilés 6sszehivasara jogosult személy hivja 6ssze.

24. § (1) A Képvisel6-testiulet rendes tulésének Osszehivasa irasos meghivo
kikuldésével torténik.
(2) A meghivonak tartalmaznia kell

a) az ulés helyét,

b) az tlés idépontjat,

c) a tervezett napirendeket,

d) a napirendek eléadoit,

e) a Képvisel6-testiilet tilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) A rendes ulés meghivojat és az el6terjesztéseket a képviselé-testiileti Ulés
idépontja el6tt legalabb 3 nappal ki kell kuldeni. A jegyz6é a Hivatal utjan
gondoskodik valamennyi anyag érintettekhez valo eljuttatasarol.

(4) A meghivot az alabbi személyeknek kell megktldeni:

a) alland6 meghivottaknak:

aa) a képvisel6-testilet tagjainak,

ab) a jegyzének,

ac)a bizottsagok nem képviseld tagjainak,

ad) a jarasi hivatal vezetdjének,

ae) az illetékes orszaggyuilési képviselének

af) az Onkormanyzat intézményei vezetéinek,
b) a nem alland6 meghivottaknak



ba) az eléterjesztéknek és
bb) akiket az tilés 6sszehivoja megjelol.

(5) A meghivohoz csatolni kell:

a) teljes napirend kapcsolodo eléterjesztéseit az (4) bekezdés aa), - ac). pontjaban
foglaltak részére,

b) az 6t érinté napirendi ponthoz kapcsolodo eldterjesztést az (4) bekezdés af), ba)
és bb) pontjaban foglaltak részére,

c) az ad). és ae) pontban foglalt meghivottaknak elézetes nyilatkozatuk alapjan kell
az eléterjesztéseket megkuldeni.

25. § (1) A Képvisel6-testuilet rendkiviili tilésének 6sszehivasa a rendes ulésekhez
hasonléan torténik azzal az eltéréssel, hogy indokolt esetben lehetéség van a
képviseld-testileti tilés 0sszehivasara

a) telefonon keresztil térténd szobeli meghivassal,

b) egyéb szdébeli meghivassal.
(2) A szobeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz
torténd eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 24. § (3) bekezdés szerinti
hatarid6tol.

26. § (1) A Képviseld-testuilet tilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.
(2) A meghivottak kozill tanacskozasi jog illeti meg az ulés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsolodoéan

a) a jegyzot,

b) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

c) az illetékes orszaggyulési képvisel6t,

d) a Gydongy6si jarasi hivatal vezetdjét,
(3) Tanacskozasi jog illeti meg az ulés meghatarozott napirendi pontjahoz
kapcsolédoan a meghivottak kozul

a) az Onkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

27. 8§ (1) A Képviseld-testiilet tilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas
formai

a) a meghivo kifliggesztése az 6nkormanyzat hirdetétablaira

b) a meghivo honlapon térténé kozzététele (www.gyongyoshalasz.hu).

3. A Képviselod-testiilet iilésének vezetése

28. § (1) A Képviseld-testuilet tilésének vezetése soran jelentkezé feladatok:
a) a Képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) a napirend el6terjesztése, elfogadtatasa,
c) az ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart tilés tényének bejelentése
vagy erre vonatkozo javaslat megszavaztatasa annak indoklasaval,
d) napirendenként
da) a vita levezetése: ezen bellil elészor a kiegészitésre, majd a
kérdésekre, azt kovetéen a hozzaszolasokra a sz6 megadasa,
db) a vita 6sszefoglalasa,
dc) az inditvanyok szavazasra valo feltevése,
dd) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
de) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertien,
df) a napirend targyaban hozott déntés vagy dontések kihirdetése,
e) a rend fenntartasa,
f) az tigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének
kihirdetése,
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g) tajékoztatas a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasarol, a két tlés
kozti eseményekrdl, egyéb oOnkormanyzati doéntésekrél és iddszert
kérdésekrol,

h) az ulés bezarasa,

i) tajékoztatas a koévetkez6 tilés varhato idépontjarél.

29. § (1) A Keépviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai kézul az ulésen legalabb a
képvisel6knek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviseld nincs jelen, akkor az tlés
hatarozatképtelen.

(3) Hatarozatképtelenség esetén a jelenlévék maximum 30 percet varakoznak.
Amennyiben ez id6é alatt sem lesz hatarozatképes az ulés, ugy ennek tényét
jegyzékonyvben rogziteni kell, melyet a polgarmester és jegyz6 ir ala.

(4) A hatarozatképtelen tilést 15 napon bellll ugyanazon napirendek targyalasara
ujra 6ssze kell hivni. Ez esetben az eldterjesztéseket nem kell mellékelni.

30. § (1) Az ulés vezetbje elbterjeszti a napirendi pontokat. A képviselének joga,
hogy javaslatot tegyen a napirendi pontok felcserélésére, amennyiben indokolt, gy
U4j napirendi pontok felvételére, az el6terjesztett egyes napirendi pontok torlésére.
(2) A napirend elfogadasarol a Képviseld-testulet egyszeri szotobbséggel hataroz.

31. § (1) A Képvisel6-testiilet tilése az tilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos
vagy zart.

(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitaban a felszélalok legfeljebb 3 perc
idétartamban fejthetik ki a véleménytiket.

(3) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az eldterjeszté és barmely testileti
tag tehet javaslatot. A polgarmester felszoélithatja a javaslattevét az indoklasra.
Amennyiben az inditvanyozé és a halasztast ellterjeszté személye eltér, ugy az
eléterjesztének is lehetdséget kell adni véleménye rovid kifejtésére. Az inditvany
elfogadasarol a Képviseld-testtilet vita nélkul, egyszerti szotébbséggel hataroz.

(4) A zart ulés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testlileti Gilést levezetd személynek
kell a napirend kozlésével egyidejlleg hivatkozni a zart tilésre vonatkozé térvényi
eléirasra.

(5) A Keépviseld-testtiilet hatarozattal dont a zart tilés elrendelésérél az Moétv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

(6) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek
rész.

32. § (1) A Képviseld-testuilet tilésére irasos eldterjesztést kell benyujtani, melyet a
meghivoval egytitt a 24. §-ban foglaltak szerint meg kell ktildeni az érintetteknek.
(2) Eldterjesztésnek mindsil az ulés napirendjéhez kapcsolodo tajékoztato,
beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az indoklassal.
(3) Irasos eldterjesztés nélkiil nem lehet targyalni a rendeletalkotassal &sszefiiggd
napirendet.

(4) Kivételes esetben lehetéség van szobeli eléterjesztésre is, ha azt a Képviseld-
testilet egyszerti szotobbséggel elfogadta. Az Ulés napjan vagy az ulésen a
képvisel6k rendelkezésére bocsatott irasos eldterjesztést szobeli eldterjesztésként
kell kezelni.

33. § (1) Az el6terjesztések tartalmi elemei
a) az elbterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képvisel6-testtileti
dontések, azok végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
c) a téma ismertetése,



d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
f) dontést igénylé témanal kulonbodzé valtozatok bemutatasa, azok
kovetkezményeinek ismertetése,
g) anyagi kihatasu déntésnél az Onkormanyzat és szervei koltségvetésére
gyakorolt hatas bemutatasa,
h) egyéb koértulmények, Osszefliggések, adatok, amelyek segitik a
déntéshozatalt,
i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
j) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,
k) rendelettervezetnél a hatastanulmany.
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kévetelmények kozul a polgarmester
hatarozza meg az adott el6terjesztésnél alkalmazando koételezd tartalmi elemeket.
(3) Az eléterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszerl elkészitésérél a jegyzéd
gondoskodik, aki e tevékenységébe szlikség szerint bevonja a Hivatal targy szerinti
illetékes személyeit, valamint ktils6 szakértét.

34. § (1) A napirendi pont targyalasat megel6zéen szobeli kiegészitésre van
lehetéség. Ennek megtételére az el6terjeszté és a targy szerint illetékes bizottsag
elnoke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli el6terjesztést,
annak az el6terjesztéshez képest 1j informaciokat kell tartalmaznia.

35. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhodz a képviseldnek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az el6terjeszté6 foglalja Ossze, egyuttal reagal az
elhangzott észrevételekre.

36. § Az ulésvezetd a vita lezarasa utan elséként a modosité, majd az eredeti
hatarozati vagy rendeletjavaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas el6tt ellendrzi a
testtilet hatarozatképességét.

37. § (1) A hatarozati javaslat az irasos vagy a szobeli el6terjesztésben vagy a
polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.
(2) A hatarozati javaslat részei
a) a hatarozat szovege,
b) a végrehajtast igénylé dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasanak idépontja
bb)a hatarozat végrehajtasaért felel6s személyek neve,
bc) a hatarozatrol értesitenddk felsorolasa.

(3) A rendeletjavaslat a rendelet szévegét tartalmazza.
38. § A szavazas el6tt a jegyzének joga van térvényességi észrevételt tenni.

39. § A Képvisel6-testiilet a dontéseit az tilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszeru tdbbséggel, vagy mindsitett tdbbséggel hozza.

40. § (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselék tobb mint felének
egybehangzo szavazata szlikséges:

a) az Mé6tv. 50. §-ban meghatarozott tigyekben hozott doéntések esetében,
valamint

b) ,Gyongyoshalaszért” kitinteté dij és ,GyongyOshalasz Diszpolgara” cim

odaitéléséhez.



4. A képviseldtestiilet dontései

41. § (1) A Képvisel6-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.
(2) A Keépviseld-testiilet jegyzékonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil dont
a) az ugyrendi kérdésekrol,
b) a végleges déntést megalapozo kdzbensé dontésekrol.
d) a keépviseldi felvilagositas-kérésrél, valamint a felvilagositas-kérésre adott
valasz elfogadasarol
e) tajékoztatas tudomasul vételérdl.
(3) Rendeletalkotas esetén a Képviselé-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat
felett altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozé inditvanyrol a
Képvisel6-testtilet vita nélkil dont.

42. § (1) A Képviseld-testtilet a 41. § (1) bekezdésben meghatarozott déntéseit

a) nyilt szavazassal, ezen beltl:

aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b) titkos szavazassal

hozza.
(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. E16szor az tlés
vezetdje az igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végul a
tartozkodasra. Az Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyeznitik az ulésen
szavazati joggal résztvevok szamaval.
(3) Név szerinti szavazast kell tartani barmely tigyben, ha azt a Képvisel6-testilet
egyszerll szotobbséggel elfogadta. Név szerinti szavazasnal a polgarmester utoljara
szavaz. Ugyrendi kérdésben név szerinti szavazast kérni nem lehet.
(4) Név szerinti szavazasnal a jegyzd ABC sorrendben felolvassa a képviseld-testiileti
tagok, utolsoként a polgarmester nevét. A képviselék nyilatkoznak, a jegyz6 a
szavazatokat a névsoron feltinteti, alairasaval hitelesiti, majd 0Osszegzi az
eredményt és atadja a polgarmesternek, aki kihirdeti a név szerinti szavazas
eredmeényét.
(5) A név szerinti szavazasrol késziilt (4) bekezdésben rogzitett hitelesitett névsort és
valaszokat a jegyz6koényvhoz csatolni kell.

43. § (1) A Képviseld-testuilet titkos szavazassal donthet az Mo6tv. 46. § (2) bekezdés
szerinti Gigyekben.

(2) A Keépviseld-testuilet a titkos szavazasok lebonyolitasara alkalmanként 3 tagua ad-
hoc bizottsagot valaszt.

(3) A titkos szavazas soran a képvisel6k a Hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a
szamukra megfelel6 valasz (igen, nem, tartézkodom) el6étti kérbe tett X jeloléssel
jeldlik meg az ulés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontéstiket.
Ervénytelen az a szavazocédula, amelyen a képvisel6 nem adott valaszt, vagy egynél
tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdél kulon jegyzékonyv készil, mely tartalmazza a
szavazas napjat, helyszinét, a szavazas targyat, az ad-hoc bizottsag tagjait és hogy
mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és tartézkodom
szavazat). A szavazolapokat a szavazast koévetéen a Bizottsag megsemmisiti. A
Bizottsag tagjai altal alairt jegyzOkoényvet csatolni kell a Képviseld-testileti tlés
jegyzékonyvéhez.

44. § Az ulés vezetdje megallapitja a szavazas eredményét, és ennek megfeleléen
megallapitja, hogy a testillet a szavazasra feltett hatarozatot elfogadta, vagy



elutasitotta és elfogadas esetén az errdl szoldé alakszertl hatarozat jegyzékonyvbe
foglalasat biztositani kell.

45. § A Képvisel6-testiilet elfogadott hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos,
noévekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell
tintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjelléssel).

A hatarozatok jelolése: Gyodngytshalasz Kozség Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletének sorszam/év.(honap,nap) énkormanyzati hatarozat (réviditése: Oh.).

46. § A Képviseld-testtilet szamozott hatarozata tartalmazza a Képvisel6-testiilet
dontését szo szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a
végrehajtasért felel6s személy megnevezését.

47. § A polgarmester 6nallé napirendi pontként valamennyi munkaterv szerinti
rendes Ulésen tajékoztatast ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, a
ket ulés kozti eseményekrol.

48.8 (1) A Képviseld-testtiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos,
novekvd, egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell
tintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

(2) A rendeletek jeldlése: Gydngydshalasz Koézség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének sorszam/év.(honap,nap) énkormanyzati rendelete (réviditése Or. )

49. § (1) A képviselének joga van az Moétv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott felvilagositas-kérési joggal élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés minéstl, amely szoros
kapcsolatban all az Onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely
iranyitasa alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(3) Amennyiben a felvilagositas-kérést a Képviseld-testiilet tilésén nyujtjak be, ugy
az érintettnek csak abban az esetben kell az ilésen valaszt adnia, ha a valaszadas
elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az tilést kéveté 15 napon belil,
irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasarol a Képviseld-testlilet a soron kovetkezo
ulésén dont.

(4) Az ulésen az adott valasz elfogadasarol elészor a felvilagositast kéré képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasardl a Képvisel6-testtilet
vita nélkil dént. Amennyiben a valaszt a Képvisel6-testiilet elutasitja, elrendeli a
felvilagositas-kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

50. § (1) Amennyiben a képvisel6 az Mo6tv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozo bejelentési kotelezettségét elmulasztja, a
Képvisel6-testiilet a képviselé adott honapra jaro tiszteletdijat 20 %-kal csdkkenti.
(2) Az (1) bekezdés szerinti csbékkentésrél a Képviseld-testiilet hatarozatot hoz.

51. § (1) Az tlés vezetdje felel a képviseld-testtileti tilés rendjének biztositasaért.

(2) Az ulés tanacskozasi joggal résztvevé tagjai az Ulésen a hozzaszolasi
szandékukat kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezOk részére a hozzaszolasi jogot az ulés vezetdje
adja meg, igy egy idében csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzaszolast a 31. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képvisel6 nem tartja be a (2) - (3) bekezdés szerinti hozzaszolasi
rendet, és hozzaszolasi jog nélkul szol hozza, az tilés vezetdje a képviselét felhivja az
érintett szabalyok betartasara.

52. § Az ulés napirendjére tiz6tt napirendi pontok megtargyalasat kévetéen, vagy,
ha az ulés id6kézben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tanacskozasi
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joggal rendelkez6 személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az ulés
vezetdje az tlést bezarja.

53. § (1) A polgarmester, ha a Képvisel6-testiilet dontését az 6nkormanyzat érdekeit
sértének tartja ugyanazon uUgyben egy alkalommal kezdeményezheti a doéntés
ismeételt megtargyalasat.
(2) A kezdeményezést az ulést koéveté harom napon beltil meghivo formajaban
nyUjthatja be a Képvisel6-testtiletnek.
(3) A meghivé tartalmazza a benyujtas napjatol szamitott 15 napon beltli idépontra
0sszehivott

a) testileti tllés idépontjat,

b) a kezdeményezés tényeét,

c) az onkormanyzat érdekeit sérté hatarozat megjel6lését,

d) az érdeksérelem révid leirasat,

e) az érdeksérelem orvoslasara vonatkozo javaslatot.
(4) A meghivéhoz a hivatkozott 6nkormanyzati dontést mellékelni kell.
(5) A kezdeményezéssel kapcsolatosan képviseld illetve bizottsag inditvanyozhatja

a) az ugyben érintett bizottsag(ok) 6sszehivasat,

b) szakérté bevonasat, illetve allasfoglalas kérését.
(6) A Képviseld-testilet a koézremtkddé bizottsag(ok) véleményének, a
szakvéleménynek illetve az allasfoglalas figyelembevételével alakitja ki dontését.

5. A Képviselo-testiilet tanacskozasanak rendje

54. § (1) Az tulés vezetdje az Ulés megnyitasa és a hatarozatképesség megallapitasa
utan javaslatot tesz az Ulés napirendjére. A napirendekre — a megfelel6 indoklas
mellett - a képviselék modosito javaslatokat tehetnek. A napirend elfogadasarol a
képvisel6k vita nélkil, nyilt szavazassal, egyszer(i szotdbbséggel dontenek.

55. § (1) Az ulés vezetdje minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat, illetve
javasolhatja az egyes napirendek Osszevont targyalasat. Erre mas képviseld is
javaslatot tehet, melyrél a Képviseld-testiilet vita nélktl, nyilt szavazassal, egyszeru
szotdbbséggel dont.

(2) Az eléadohoz a Keépviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdést intézhetnek, melyre a vita el6tt valaszt kell adni.

(3) A nyilvanossag a részvétel lehetéségét jelenti, de azt nem foglalja magaba, hogy a
vitaba is bekapcsolodjanak, hozzaszoljanak és hogy a szavazasban részt vegyenek.
(4) A Képvisel6-testiilet vita nélkll, nyilt szavazassal, egyszer(i szotobbséggel dont
arrol, hogy igény esetén megadja-e az tUlésen megjelent érdeklédéknek a
hozzaszolasi jogot, amennyiben feltételezheté, hogy a jelen 1évé érdekléddének
relevans szakmai ismeretei, egyéb tajékoztatasa 1j tényeket ismertetne meg a
Képvisel6-testiilettel és a polgarmester a hozzaszélast nem engedélyezte.

(5) A hozzaszolasok sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezési sorrendet - az elndk
hatarozza meg.

(6) A hozzaszolasok idétartamat a Képvisel6-testtilet sztikség szerint korlatozhatja.
E kérdésben a képviselék vita nélkul, nyilt szavazassal, egyszerlli szotobbséggel
doéntenek.

(7) Az elnok
a) koteles szlinetet elrendelni
aa) a nyilt és zart ulés kozott,
ab) a titkos szavazas idétartamara
b) elrendelhet szlinetet
ba) amennyiben barmilyen okbdl indokoltnak tartja.
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56. § (1) Az tlés vezetdje figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol,
ill. a tanacskozashoz nem ill6, masokat sérté a fogalmazasa.

(2 Az elnOk a napirend targyalasa soran barmely képviseld javaslatara legfeljebb 15
perces targyalasi sziinetet rendelhet el.

(3) A vita lezarasa utan a napirend eléadoja valaszol a hozzaszolasokra.

(4) A hozzaszolasokat kovetéen az elndk dsszefoglalja a vita lényegét, érdemben kitér
az el6terjesztéstol eltéré véleményekre, a hatarozati javaslatot érinté valamennyi
felvetésre. Intézkedik az egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.

(5) A Képviselo-testuilet tagjai, valamint a tanacskozasi joggal résztvevé személyek
hozzaszolasat koévetden, a vita lezarasa utan a polgarmester szot adhat a jelenlévé
civil szervezetek vezetdinek, allampolgaroknak a napirendhez valé hozzaszolasra.

(6) A szavazas elétt a jegyzének felszdlalasi jogot kell adni, amennyiben a
torvényességet érintéen észrevételt kivan tenni.

(7) Az elndk az el6terjesztésben szereplé és a vita soran elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként szavaztatja meg, el6bb a moddositéo és kiegészitdé, majd az
eredeti javaslatokat.

6. A jegyzokonyv

57. § (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart tlésérdl tlésenként jegyzékonyvet kell
késziteni, melynek elkészitéséért a jegyzo6 felel6s.

(2) A jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi
elemeket, valamint azt, amelyre vonatkozoéan a jelen Szervezeti és Mukddési
Szabalyzat a jegyzékonyvi rogzités kovetelményét eldirja.

(3) A Képvisel6-testulet tillésérél hangfelvétel készil abbol a célbél, hogy az Motv.
52.§-ban foglaltak alapjan a jegyzokoényvet meghatarozott tartalommal el lehessen
késziteni.

58. § (1) A jegyzékoényvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv.
52. § (1) bekezdés f) - m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként a
tanacskozas lényegét jegyzOkodnyvbe kell foglalni. A Képviselé-testtilet valamely tagja
kérésére a jegyz6 koteles a képvisel6 altal elmondottakat sz6 szerint a
jegyzékonyvben rogziteni.

(3) A jegyzékoényvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszerd
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzékonyvben, hogy hanyan
szavaztak igennel, hanyan nemmel, hanyan tartézkodtak.

(4) A jegyzOkdnyvnek tartalmaznia kell a Képviseld-testiilet altal hozott déntést. A
hatarozatot és révidebb rendeletet a jegyzdékonyv szévegébe kell beépiteni,
terjedelmesebb rendeletek esetében a jegyzékdnyv szovegében azt kell szerepeltetni,
hogy a testiilet a rendeletet a jegyzékonyv mellékleteként elhelyezett
rendeletszoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez esetben a jegyzékonyvhoz
mellékletként kell csatolni.

(5) A nyilvanos ulés jegyzékoényve 2 példanyban készul.

(6) A jegyzékonyvet a polgarmester és a jegyzd irja ala.

59.8 (1) Zart ulés jegyzdkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak
milyen mindéségben vannak jelen.
(2) A jegyzékonyvet 1 példanyban kell késziteni.
(3) A jegyzékonyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
c) az irasos el6terjesztéseket és amennyiben volt ilyen, tigy a
d) a jegyz6koényv szévegében nem szerepld rendeletet
e) a névszerinti szavazasrol készult 42. § (4) bekezdésében foglalt kimutatast
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f) a 43. § (4) bekezdése szerinti titkos szavazasrol készult jegyzOkonyvet,

60. § (1) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetéségi jog
biztositasarol a jegyzének kell gondoskodnia. A jegyzékoényvek anyagat csak hivatali
dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.

(2) A jegyzékoényvek  kezelésérél és a Heves Megyei Kormanyhivatal, mint
torvényességfeltigyeletet gyakorlo szerv felé a Nemzeti Jogszabalytar szolgaltatoja
altal e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztili felterjesztésrél az tilést
kovetd 15 napon beltl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A jegyzékonyvek példanyainak évkozbeni kezelése oly modon térténik, hogy
tartalmanak, lapjainak megvaltoztathatatlansaga biztositott legyen, nemzeti szinu
zsinorral, ragasztocsikkal, jegyz6i bélyegzovel, hitelesitéssel.

(4) A nyilvanos és zart Ulések jegyzOkodnyve 1-1 példanyanak naptari évenkénti
elkilodnitett bekottetésérdl a jegyzé gondoskodik.

IV. Fejezet i
A KOZMEGHALLGATAS, A HELYI FORUM

61. § (1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Moétv. 54. §-aban foglaltak
szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a Képviseld-testilet tagja, a jegyzo,
valamint a jegyz6 altal kijel6lt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kézmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a Képvisel6-testiilet rendes Ttilésének
0sszehivasara vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

62. § (1) A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le.
Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a Képvisel6-testileti tlés Osszehivasara és
vezetésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A Képvisel6-testiilet kdozmeghallgatasan az Ulés vezetdje elészor ismerteti a
napirendi pontokat.

(3) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz
kapcsolodva eldészdér a Képvisel6-testtileti Ulésen elbterjesztésre jogosultak
tajékoztatast adnak.

(4) A kozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi
szandékukat.

(5) A hozzaszélasi jog megadasa a Képviseld-testiileti tilésen torténé hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

63. § (1) Az ulés vezetbje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését
kovetéen lehetéséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések
feltevésére.

(2) A koézmeghallgatasrol a jegyzé a Képviseld-testiilet jegyzékoényvére vonatkozo
szabalyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

(3) A Képvisel6-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen
tajékoztatasa és a fontosabb doéntések elékészitésébe valéo bevonasa céljabdl eseti
jelleggel Falugytlés-t (a tovabbiakban: forum) tart.

(4) A forum meghirdetésére és levezetésére a koézmeghallgatas szabalyait kell
alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a Képviseld-testulet altal
felkért - a Képvisel6-testiilet tlésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy
jogosult.

(5) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.

(6) A forumon elhangzottakrol a jegyzdé, vagy az altala kijel6lt hivatali dolgozo
jegyzékonyvet készit a kdzmeghallgatas jegyzékonyvére meghatarozott szabalyok
szerint.

12



64. § Tevékenységi korében tanacskozasi jog illeti meg a Képviselé-testiilet tilésén
azon Onszervez6édd kozosségek képviseldit, akik a napirend témajahoz
kapcsolodoan az ulésre az Ulés Osszehivojatol polgarmestertél személyre szolo
meghivot kapnak.

V. Fejezet 3
A TELEPULESI KEPVISELO

65. § A telepulési képvisel6 megbizatasanak keletkezésére és megsziinésére
vonatkozo rendelkezéseket az Motv. 28-31. §-ai, a jogaira és kotelezettségeire
vonatkozo rendelkezéseket az Motv. 32. §-a rogziti.

66. § (1) A teleptilési képvisel6 — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban
meghatarozottakon tul — kételes:
a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a Képviselé-testiilet miikédése soran hozott
kozérdek(lr dontésekrol,
b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testlileti ilésen nem tud megjelenni,
c) képvisel6h6z meéltdé magatartast tanusitani, a Képvisel6-testiilet és szervei
tekintélyét, hitelét 6vni,
d) a tudomasara jutott énkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magantitkot
megorizni,
e) kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, illetve a ktilonb6z6é 6nszervezédd
lakossagi kozosségekkel,
f) bejelenteni, ha valamely tigyben személyesen érintett,
g) vagyonnyilatkozatat a térvényben meghatarozott hatarideig benyujtani.
(2) A Képviseld-testiilet a képviselékre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv.
53. § (1) bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerint hatarozza meg:
a) a képviseld koteles az tilésre pontosan megjelenni,
b) a képvisel6 az ulésre koteles a részére elbterjesztésként megktildott anyagot
attekinteni,
c) a jelen Szervezeti és Mukoddési Szabalyzatban meghatarozott, a testtleti
Ulésen meghatarozott hozzaszolasi jogot szabalyszertien gyakorolni.
(3) Az Motv. 39. §-a alapjan — az Motv. 2. mellékletében foglaltak szerint - a
Képvisel6-testilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.
(4) A keépviselék vagyonnyilatkozatara vonatkozo egyes szabalyokat a 11. sz.
melléklet tartalmazza.

67. 8§ (1) A teleptilési képvisel6k jarandosagait a Képviseld-testtilet az Moétv. 35. § (1)
bekezdése szerint kiilén rendeletben szabalyozta.

(2) Az oOnkormanyzati képvisel6 megbizatasa az Moétv. 29-31/A. §-ban
meghatarozottak szerint sziinik meg.

(3) A keépviselé Osszeférhetetlenségevel, illetve az 0Osszeférhetetlenségi eljarassal
kapcsolatos szabalyokat az Métv. 36-37. §-a tartalmazza.

VI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEI, AZOK JOGALLASA, FELADATAI

68. § A Képviseld-testilet szervei:
a) a polgarmester

b) a Képvisel6-testtilet bizottsaga,
C) a jegyz6,

d) a Polgarmesteri Hivatal,

e) az Onkormanyzat tarsulésai.
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1. A polgarmester és az alpolgarmester

69. 8§ (1) A polgarmester a teleptilés valasztopolgarai altal kdzvetlentil megvalasztott
onkormanyzati tisztségviseld, megbizatasat féallasban tolti be.

(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség
megszlintetésnek szabalyait az M6tv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

70. 8§ (1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell
alkalmazni.

(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén - a tisztség megszunését
kovetéen nyolc munkanapon beltil - irasba foglaltan atadja munkakoérét az 4j
polgarmesternek, ennek hianyaban az alpolgarmesternek.

71. § (1) A polgarmesternek az Moétv. 67. §-aban meghatarozott feladatokon tuli
tovabbi feladatai:
a) segiti a Képviseld-testtilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,
b) meghatarozza a jegyzd képvisel6-testileti tevékenységével kapcsolatos
feladatait,
c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb
szervezetekkel,
d) fogadoorat tart,
e) nyilatkozik a sajtonak.
(2) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilén utasitasban szabalyozza a
hataskoérébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjét.

72. § (1) A Képvisel6-testuilet tagjaibol valasztott egy {6 alpolgarmester tarsadalmi
megbizatasban, a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait.
(2) Az alpolgarmesternek a polgarmester altal meghatarozott feladatkoére az alabbi:
a) a testlleti tilések mukodési feltételeinek megteremtésében valo részvétel,
b) a képviselék és a bizottsagi tagok munkajanak segitése,
c) kozremukodés a testtileti dontések tervezeteinek elkészitésében,
d) koézremukodés a dontések végrehajtasanak megszervezésében,
ellen6rzésében,
e) egyuttmukodés a tarsadalmi szervezetekkel, Lkulondésen a lakossag
onszervezddd kozodsségeivel.
(3) A polgarmestert kozvetlentil megilleté jogositvanyokat az alpolgarmester csak a
polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén, helyettesitési jogkdérében gyakorolja.

2. A Képvisel6-testiilet bizottsagai

73. § A Képviseld-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében
a) allando bizottsagokat hoz létre,
b) ideiglenes (ad-hoc) bizottsagokat hozhat létre.

74. § (1) A Képvisel6-testtilet allando bizottsagai
a) Pénzlgyi és Telepuilésfejlesztési Bizottsag - 5 f6
b) Szocialis Bizottsag — 3 {6

(2) A Képvisel6-testiilet allando bizottsagainak elndkét és tagjait a Képviseld-
testilet hatarozattal valasztja meg. A bizottsagi elndkok és tagok nevét a 2. sz.
fiiggelék tartalmazza.

(3) A Pénztigyi és Teleptilésfejlesztési Bizottsag feladatait az Motv. 120. §-aban
foglaltakon kivil a 11. sz. melléklet tartalmazza.

(4) A Szocialis Bizottsag feladatait a 12. sz. melléklet tartalmazza.
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75. 8§ (1) Az allando6 bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.

(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozo6 szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza meg.
(3) A bizottsagok muikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.

(4) A bizottsagok mukodésének tigyviteli feladatat Gyongydshalaszi Polgarmesteri
Hivatal latja el.

76. § (1) A bizottsagi tiléseket a bizottsag elndke hivja 6ssze.
(2)A bizottsag tilését kotelezé 6sszehivni:

a) a keépviseld-testiilet rendes tiléseit megelézden,

b) a Képviseld-testiilet dontése alapjan,

c) a bizottsag tagjai felének inditvanyara,

d) a polgarmester inditvanyara.

(3) A bizottsagi tilésre a bizottsagi tagokon kiviil meg kell hivni
a) polgarmestert
b) alpolgarmestert,

c) jegyzét,
d) a napirendek el6terjesztdit,
e) akinek jelenlétét a bizottsag elndke indokoltnak tartja.

(4) A Dbizottsagi Ulés oOsszehivasara, a meghivok eléterjesztések tartalmi
kovetelményeire, azok honlapon valé megjelentetésére a testuileti tilések ez iranya
szabalyai az iranyadoak.

(5) A bizottsag tilése nyilvanos.

(6) A bizottsag uilését annak elnoke, akadalyoztatasa esetén a bizottsag korelndk
képviseld tagja vezeti.

(7) A bizottsag miikodésére a Képvisel6-testiilet miikodésére vonatkozoé szabalyokat
kell alkalmazni.

(8) A Dbizottsag ulésérél készilt jegyzdékonyvek esetében a képviseld-testilet

jegyzékonyvére vonatkozé szabalyokat kell értelemszerien alkalmazni azzal az

eltéréssel, hogy a jegyzOkodnyvet a bizottsag elndke és a jegyzékonyvvezetd irja ala.

(9) A bizottsag mukodésének ugyviteli feladatait a Gyodngydshalaszi Polgarmesteri

Hivatal latja el.

77.8. (1) A bizottsag tilésén tanacskozasi joggal részt vehet,

a) barmely képviseld,

b) a jegyz6.
(2) A keépviseld-testiilet tagja javasolhatja a bizottsag feladatkérébe tartozo ugy
megtargyalasat, melyet a bizottsag legktdzelebbi tilésén meg kell targyalni és arra a
kezdeményez6 képvisel6t is meg kell hivni.
(3) A polgarmester felfiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az
ellentétes a Képvisel6-testtilet hatarozataval vagy az Onkormanyzat érdekeit sérti. A
felfiggesztett dontésrél a Képviseld-testulet a kévetkezé tilésén hataroz.
(4) A bizottsagok dontéseirdl a bizottsag elndke a Képviselé-testiiletnek a kdvetkezd
ulésen koteles beszamolni.
(5) A bizottsagok kozotti egytittmtikodést a polgarmester koordinalja.
(6) A bizottsag dontéshozatalabol kizarhaté az, akit vagy akinek hozzatartozojat
személyesen érinti az igy. A személyes érintettséget az érdekelt koteles bejelenteni.
A kizarasrol a bizottsag hatarozattal dont.

78. § (1) A bizottsagok dontése a hatarozat.

(2) A bizottsagok elfogadott hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, novekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell ttintetni a
hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A hatarozatok jelolése:

15



a) Pénzugyi és Telepulésfejlesztési Bizottsagi hatarozat esetében
sorszam/év.(honap,nap) PTB hatarozat

b) Szocialis Bizottsagi hatarozat esetében
sorszam/év.(honap,nap) SZB hatarozat

79. § (1) A Képvisel6-testiilet hatarozattal létrehozhat AD-HOC bizottsagot.
(2) Az (1) bekezdés szerinti bizottsag létrehozasakor a Képviselé-testiilet hatarozza
meg az ad-hoc bizottsag létszamat, 6sszetételét, feladatat, mikodési hataridejét.

3. A jegyzo

80. § (1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 —az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kivili - kiemelt feladatai

a) tajékoztatast nyujt a Képviseld-testiiletnek a Képviselo-testiilet hataskorét
érint6 jogszabalyokrol, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsag hataskoérét érinté
jogszabalyokrol, azok valtozasairdl,

c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) biztositja az Onkormanyzati rendeletek, a hatarozatok érintettekkel valo
megismertetését,

e) a Képviseld-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas,
illetve rendelet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirél hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti a képviseld-testiileti rendeletek fels6bbrendi
jogszabalyokkal valé6 harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irasban
tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a moédositott képvisel-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

81. § (1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokasos moédon térténd
kihirdetésérol.
Az alkalmazhato6 kihirdetési modok:
a) kotelezo jelleggel:
aa) a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajara torténé kihelyezéssel,
ab) 6nkormanyzat honlapjan ( www.gyongyoshalasz.hu
b) nem kotelezd jelleggel
ba) helyi sajtoban valo kozzététellel.
(2) A hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint, a hatarozat targyanak
megjeldlésével,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvé sorrendben.

(3) Az elfogadott hatarozatok, mint kézérdekt adatok:
a) nyilvanos tlés hatarozatai teljes terjedelemben,
b) zart tilés hatarozatai a személyes adatok kivételével

a telepuilés honlapjan kozzétételre kertilnek.

(4) A rendelet-nyilvantartas formai:
a) a rendeletek nyilvantartasa sorszam szerint, a rendelet targyanak
megjelélésével, valamint a rendeletet modositdé rendeletekre valo
hivatkozassal,
b) a rendelet-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint, névekvé sorrendben.

82. § (1) A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
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83. § (1) Az aljegyzére vonatkozé szabalyokat az Moétv. 82. § (5) bekezdése hatarozza
meg.

(2) A jegyz6i és az aljegyzdéi tisztség egyideji betoOltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdé
idépontjatol szamitott legfeljebb hat honap iddtartamra a jegyzéi feladatok
ellatasara a polgarmester a Polgarmesteri Hivatal olyan kéztisztviseldjét bizza meg,
aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Polgarmesteri
Hivatalban ilyen koztisztviseld nincs, akkor mas oOnkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak, vagy k6z0s 6nkormanyzati hivatalanak jegyzdéjét bizza meg.

4. A Polgarmesteri Hivatal

84. § (1) A Képvisel6-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri
Hivatalt hoz létre.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Gydngyoshalaszi Polgarmesteri
Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapveté feladatait az M6tv. 84. § (1) bekezdése hatarozza
meg, tovabbi feladatokat az Moétv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is
meghatarozhat. A Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6je részére jogszabaly feladatot
és hataskort allapit meg. A Polgarmesteri Hivatal altal ellatott feladat- és
hataskoroket a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzata
tartalmazza.

(4) A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzatat a Képviseld-testiilet
hatarozattal fogadja el.

(5) A hivatal SZMSZ-e a rendelet 13. sz. melléklete.

(6) Az Onkormanyzat a hataskérébe utalt hatosagi Ugyek intézése soran -
amennyiben magasabb szintl jogszabaly azt nem irja el6 kotelezé jelleggel - a
megfeleld személyi és targyi feltételek hianya miatt nem alkalmazza az elektronikus
ugyintézést.

5. Tarsulas
85. § (1) A Képviseld-testuilet tarsulasai:
a) Gyongyds Korzete Kistérség Tobbcélu Tarsulas — 3200 Gyongyos, F6 tér 13.
b) Matraaljai Onkormanyzatok Egészségligyi Tarsulasa — 3036 Gydngydstarjan,
Jokai tér 3.

(2) A tarsulasok feladat- és hataskorét a tarsult énkormanyzatok altal hatarozattal
elfogadott tarsulasi megallapodasok tartalmazzak.

(3) Az onkormanyzati tarsulasok déntéshozo szerveibe, a tarsulasi tanacsokba a
Képvisel6-testiilet a polgarmestert, a polgarmester akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmestert delegalja — figyelembe véve az Motv. 94. § (2) bekezdésében
foglaltakat.

VII. Fejezet
NYILVANOSSAG

87. 8§ (1) A Képvisel6-testiilet a kozségben elhelyezett hirdetétablain Halaszi Forum
elnevezésti helyi lapjaban és a telepuiilési honlapon keresztiil minden, a lakossag
szamara fontos informaciét k6zol az allampolgarokkal.

(2) Az 6nkormanyzat hirdetétablainak jegyzékét az 3. sz. fiiggelék tartalmazza.

(3) A Halasz Forum felelés szerkesztéjét a Képvisel6-testiilet hatarozattal jeldli ki
hatarozatlan idére. A Halaszi Forumra vonatkozo6 informaciokat e rendelet 4. sz.
fiiggelék tartalmazza.

(4) A honlap szerkesztéséért a jegyzé altal megbizott koztisztvisel6 a felelds.

17



(5) Az allampolgarok kozigazgatasi hatosagi eljarassal kapcsolatos elektronikus
tajékoztatasat az Onkormanyzat a teleptilés honlapjan biztositja.

. VIII. F:ejezet . .
A HELYI NEPSZAVAZAS KEZDEMENYEZESE

88. § (1) A Képvisel6-testiilet elrendeli a helyi népszavazast, ha azt a teleptilés
valasztopolgarainak 25 %-a kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazasra - a népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdopai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL.
torvényben foglaltak az iranyadoak.

IX. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

89. § (1) A Képviselb-testiilet az Onkormanyzat éves koéltségvetését a mindenkori -
az allam koltségvetésérdl és az allamhaztartas szabalyairél szolo térvény, valamint
egyéb hatalyos jogszabalyok alapjan - rendeletben allapitja meg.

(2) Az Onkormanyzat koltségvetése az allamhaztartas része, ahhoz teljes
pénzforgalmaval kapcsolodik.

90. § (1) A Képviseld-testiilet a koltségvetés végrehajtasarol szoldo beszamolorol
rendeleti formaban dént.

. ; X. Fejezet )
A KEPVISELO-TESTULET GAZDASAGI PROGRAMJA

91. § (1) A Képvisel6-testiilet a megbizatasanak idétartama alatt gazdasagi program
alapjan mukodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérdl, valamint a Képvisel6-testtilet
elé terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

XI. Fejezet )
VEGYES, ZARO RENDELKEZESEK

92. § (1) Ezen rendelet 2015. junius | -én 1ép hatalyba.

(2) A hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az Onkormanyzat Szervezeti és
Mukodeési Szabalyzatarol szo6l6 tobbszér modositott 4/2008.(11.21.) dnkormanyzati
rendelet, valamint moédosito rendeletei.

(3) Rendelet mellékletei:
1. sz.: a Képviseld-testiiletének névsora, elérhetésége, fogadonapja
2. sz.: Gyongyoshalasz teleptilésrél rovid ismertetd

3. sz.:. Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti
besorolasa

4. sz.: Az Onkormanyzat intézményeinek jegyzéke

5. sz.: Onkormanyzat feladat- hataskére az Métv. alapjan, feladatellatas modja

6. sz.: Onkormanyzat énként vallalt feladatai

7. sz.. Képvisel6-testiiletének at nem ruhazhato feladat-

8. sz.: A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott feladat- és

hataskérok
9. sz.: A képviseld-testtilet a jegyzore atruhazott feladat- és hataskor
10.sz.: A képvisel6-testiilet altal bizottsagaira atruhazott feladat- és hataskorok
11.sz.: Pénzligy és Telepuilésfejlesztési Bizottsag feladatai
12.sz.: Szocialis Bizottsag feladatai
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13.sz.: Gyongyoshalaszi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mukodési
Szabalyzata

(4) Rendelet figgelékei:

1. sz.: Onkormanyzata altal alapitott gazdalkodé szervezet jegyzéke
2. sz.: Onkormanyzat bizottsagainak személyi dsszetétele
3. sz.: Onkormanyzat hivatalos hirdetétablainak jegyzéke
4. sz.. Onkormanyzat Hivatalos Lapja
Pasztor Janos Dr. Percze Ttinde
polgarmester mb. jegyzé

A rendelet kihirdetve: 2015. majus 30.

Dr. Percze Tunde
mb. jegyz6

ADATVEDELMI SZABALYZAT

Altalanos rendelkezések
1.8
(1) Ezen Adatvédelmi Szabaly Gydongydshalasz Kézségi Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatalanak kozszolgalati nyilvantartasaval 6sszefliggd legfontosabb adatvédelmi,
informatikai biztonsagi szabalyokat tartalmazza, kulon6és tekintettel az
adatkezeléssel, az adattovabbitassal és a nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos
védelmi kovetelményekre.

(2) Ezen Adatvédelmi Szabalyzat:

a) az 1992. évi XXIII. toérvény (Ktv.) 80. § (1) bek. b)-c) pontja (a kdzszolgalati
nyilvantartasrol, kézszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd személyi iratokrol),

b) az 1992. évi LXIIIL. térvény (személyes adatok védelmérél és a koézérdekli adatok
nyilvanossagarol),

c) az 1993. évi XLVI. térvény (a statisztikarol szolo),

d) a 233/2001. (XII. 10.) Kormany rendelet, (a koézszolgalati jogviszonnyal
O0sszefliggd adatkezelésre és kozszolgalati nyilvantartasra vonatkozé szabalyokrol),
valamint a

e) a 7/2002. (III. 12.) BM. rendelet (Vhr.) (koézszolgalati nyilvantartas egyes
kérdéseirdl) felhatalmazasa és figyelembevétele alapjan készult.

Részletes szabalyok

2.8

Jelen Szabalyzat rendelkezik:

a) a személyi iratok kezelésének adatvédelmi kovetelményeirél, a személyi anyag
kezelésével kapcsolatos szabalyokrol,

b) a kbzszolgalati alapnyilvantartas Adatlapja vezetésének adatvédelmi szabalyairol,
c) a Ktv. 63. § (1) és 64. § (2) bekezdésében foglalt betekintési jog gyakorlasanak
szabalyairol,

e) a kozszolgalati nyilvantartasban és a személyi iratokban szerepld személyes
adatokat kezel6k személyes felelésségérol,

f) a kozszolgalati nyilvantartast kezeld, személyes adatot tartalmazo szamitogépes
informacios rendszer adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyairol.
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Személyi iratok kezelésének adatvédelmi kovetelményei, a személyi anyag
kezelésével
kapcsolatos szabalyok

Személyi irat

3.8
(1) Személyi irat minden - barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkoz
felhasznalasaval keletkezett — adathordozo, amely a kozszolgalati jogviszony

létesitésekor, fennallasa alatt, megszUnésekor, illetve azt kévetéen keletkezik és a
koztisztviseld személyével 6sszefliggésben adatot, megallapitast tartalmaz.

(2) A személyi iratok kore:

a) a személyi anyag (Ktv. 64. § (1) bek. iratai, a tovabbiakban: személyzeti irat),

b) a kdzszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd egyéb iratok,

c) a koztisztviselének a kodzszolgalati jogviszonyaval 6sszefliggd mas jogviszonyaival
kapcsolatos iratok (adobevallas, fizetési letiltas),

d) a koztisztvisel6é sajat kérelmére kiallitott vagy 6nként atadott adatokat tartalmazo
iratok.

(3) Az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatokat a Magyar Allamkincstar
Eszak-magyarorszagi Regionalis Igazgatosaga végzi, ezért az illetményszamfejtéshez
nélkuldzhetetlen adatokat tartalmazé iratokat, valamint a (2) bek. c) és d) pontja
szerinti iratokat a Magyar Allamkincstar FEszak-magyarorszagi Regionalis
Igazgatosaga is kezelheti.

(4) A kozszolgalati jogviszony létrehozasanak elmaradasa esetén az ezzel
kapcsolatos dontést kdvetéd 8 napon beltl vissza kell adni a kézszolgalati jogviszony
létrehozasat kezdemeényez6 iratokat az érintettnek, illetve a személyi anyagot annak
a szervnek, amely azt megktldte.

(5) Személyi iratra csak olyan adat és megallapitas vezethetd, amelynek alapja
a) kozokirat, vagy a koztisztviseld irasbeli nyilatkozata,

b) a munkaltatoéi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,

c) bir6sag vagy mas hatosag dontése,

d) jogszabalyi rendelkezés.

Személyi anyag
4. §

(1) A kozszolgalati jogviszony létesitésekor a szemeélyzeti tigyekkel foglalkozo eléado
Osszeallitja, és kezeli a koztisztviselé személyi anyagat.

(2) A személyi anyagban tarolasra kerul:

a) kbzszolgalati alapnyilvantartas adatlapja

b) 6néletrajz

c) erkolcsi bizonyitvany

d) orvosi alkalmassagi igazolas

e) 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat

f) eskiiokmany

g) végzettséget igazolo okiratok masolata

h) koztisztviseldi palya soran megszerzett vizsgabizonyitvanyok masolata
i) kinevezés és annak modositasa
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j) vezet6i megbizas és annak visszavonasa

k) cimadomanyozas

1) besorolas, illetve visszatartasa

m) fizetés nélkuli szabadsagrol szolo hatarozat

n) athelyezéssel kapcsolatos iratok

o) teljesitménykoévetelmény

p) teljesitményértékelés

r) mindsités

s) kozszolgalati jogviszony megszliintetésével kapcsolatos iratok
t) a hatalyban 1évé fegyelmi blintetést kiszabé hatarozat
u) kozszolgalati igazolas masolata.

(3) A személyi anyagot az e célra kialakitott dossziékban, zart iratszekrényben kell
tarolni.

(4) A személyzeti tigyeket intéz6 el6ado koételes a munkaltatéi intézkedésekrdl szolo
dokumentumok 1 példanyat a személyi anyagba elhelyezni.

(5) A koztisztviselé személyi adatainak valtozasarol koteles 8 napon belil irasban
tajékoztatni
a személyzeti tigyekkel foglalkozo eléadot, aki a valtozasokat regisztralja.

(6) A koztisztvisel6 felelés azért, hogy az altala bejelentett adatok hitelesek,
pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

Kozszolgalati alapnyilvantartas Adatlapja vezetésének adatvédelmi szabalyai

5.8

(1) A kozszolgalati alapnyilvantartast a személyzeti tigyekkel foglalkoz6 eléado a Ktv.
3. sz. mellékletében meghatarozott adattartalommal folyamatosan koételes vezetni.
Az adatlap személyzeti irat, amely a személyi anyag része és az erre vonatkozo
szabalyok szerint kell kezelni.

(2) Az adatlap vezetését a személyzeti tigyekkel foglalkozé eléado kezeli.

6. §

(1) A Hivatal a beltigyminiszter altal meghatarozott médon évente a 233 /2001.(XII.
10.) Korm. rendelet mellékletében meghatarozott adattartalommal szeptember 1-jei
allapotnak megfeleléen szeptember 15-ig koteles bejelentkezni a KOZIGTAD-ba. Az
adatszolgaltatas hataridében torténd elkészitéséért a személyzeti uUgyekkel
foglalkoz6 el6ado a felelds.

(2) A Hivatal kozszolgalati alapnyilvantartasanak alapadatairol (Ktv. 4. sz.
melléklete szerinti) és azok valtozasairdl minden évben szeptember 15-étél oktober
31-ig a jegyz6 adatszolgaltatast koteles teljesiteni a szeptember 1-jei allapotnak
megfeleléen a KOZIGTAD részére. Az adatszolgaltatas elkészitéséért a személyzeti
ugyekkel foglalkozé eléado a felelds.

A Ktv. 63. § (1) és a 64. § (2) bekezdésében foglalt betekintési jog
gyakorlasanak szabalyai

8.8

(1) A kozszolgalati alapnyilvantartasba jogosult betekinteni, illetve a koézponti
kozszolgalati nyilvantartason tGlmenéen abbol adatokat atvenni:
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a) sajat adataiba a koztisztvisel és tigykezeld,

b) a koztisztviseld és tigykezeld felettese,

c) aki a mindsitést végzi,

d) a térvényességi ellendrzést végzi

e) a fegyelmi eljarast lefolytato testtilet vagy személy,

f) munkatigyi per kapcsan a birosag,

g) feladatkoriikben eljarva a nemzetbiztonsagi szolgalatok, valamint a kdzszolgalati
jogviszonnyal Osszefliggésben indult blinteté eljarasban a nyomoz6 hatosag, az
ugyészség €s a birgsag,

h) Gigyészi torvényességi feladatkorében eljarva az tigyész,

i) a személyes adatok kezelésével 0sszefliggésben az adatvédelmi biztos,

j) a személyzeti, munkatigyi és illetmény-szamfejtési feladatokat ellatéo szerv e
feladattal megbizott munkatarsa feladatkorén beltil, a Ktv. 3. sz. mellékletének I/A.,
I/B., II., IV., V., VII, VIII. és X. pontokban foglalt adatkérékbél a koztisztviseld
illetményének szamfejtése, illetve annak ellenérzése céljabol,

k) a kdézponti kdzszolgalati nyilvantartas vezetésével 6sszefliggésben a
beligyminisztérium és a févarosi, megyei kozigazgatasi hivatal koztisztviseldje
feladatkodrében.

- az egyéb jogviszony alapjan keletkezett iratokba az arra vonatkozoé térvény szerint
jogosultak (adoéellenér, tarsadalombiztositasi ellendr stb.).

A betekintés tényét a koztisztvisel6 személyi anyagahoz rendszeresitett betekintés
nyilvantartasi lapon fel kell jegyezni. A személyzeti Ugyintézé feladata, hogy
betekintés el6tt megvizsgalja annak jogosultsagat. A betekintés nyilvantartasi lap a
kovetkezd adatokat tartalmazza:

- a betekinté neve, alairasa,

- betekintés jogcime,

- a betekintés célja,

- betekintés modja,

- a betekintés ideje,

- a megtekintett Gigyirat iktatészama

- a betekintésnél jelenlévd neve, alairasa

Amennyiben betekintésre jogosult harmadik személy a koéztisztvisel6 nyilvantartott
személyes adataibél irasban igényel informaciot, az adatszolgaltatast,
adattovabbitas utjan teljesiteni kell, a kérelem terjedelme szerint.

Amennyiben az informaciét kéré nem betekintésre jogosult harmadik személy
vizsgalni kell az adatszolgaltatas jogosultsaganak jogszabalyi alapjat, illetve akkor
adhato ki, ha ahhoz a koztisztviselé hozzajarult.

A harmadik személy részére torténd adattovabbitasrol - minkét esetben - az alabbi
nyilvantartast kell felfektetni:

- az adattovabbitast kér6 szerv megnevezése,

- az adattovabbitast kéré neve,

- az adattovabbitas célja,

- az adattovabbitas jogcime,

- az adattovabbitas modja,

- az adattovabbitas ideje,

- a koztisztvisel6 hozzajarulasa (alairas)

- az adattovabbité neve, alairasa,

(2) A KOZTAD-ba jogosult betekinteni:

a) sajat adataiba a koéztisztvisel és tigykezeld,

b) a kormanyzati dontések megalapozasahoz sziikséges kdérben a miniszter,

c) illetékességi tertiletének adatai kdérében a Févarosi Kozigazgatasi Hivatal vezetéje.
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(3) A KOZIGTAD-ban kezelt adatokba valé betekintési jog gyakorlasat a
koztisztviselé a személyzeti tigyekkel foglalkozo eléadonal irasban kezdeményezheti.

9.§
(1) A Kormanyrendeletben meghatarozott modon a koézponti koézszolgalati
nyilvantartasbol - személyi azonositasra alkalmas adatokat nem tartalmazo -
adatszolgaltatas végezhetd.

(2) A koztisztviseld jogosult a rola nyilvantartott helytelen adat helyesbitését, a
jogellenesen nyilvantartott adat térlését kérni, a jogellenesen kért adat kozlését
megtagadni. Az adatkezelé koételes a helytelen adatot haladéktalanul helyesbiteni,
illetve térolni.

A kozszolgalati nyilvantartasban és a személyi iratokban szereplé személyes
adatokat kezelok személyes felelossége
10. §

(1) A kézszolgalati jogviszonnyal 6sszefliggd adatok kezeléséért

a) a Hivatal jegyzdje,

b) a mindsitést, illetve a teljesitményértékelést végzd jegyzo,

c) a személyzeti tigyeket intézé eléado,

d) a koztisztviseld sajat adatainak kozlése tekintetében tartozik felelésséggel.

(2) A jegyz6 felel6s:

a) a kozszolgalati jogviszonnyal 06sszefliggéd adatatok védelmére és kezelésére
vonatkozé jogszabalyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett eléirasok
megtartasaért, illetve e kovetelmények teljesitésének ellendrzéséért,

b) a kbézszolgalati adatkezelés jogszertiségéért,

c) a személyes adatok védelméért,

d) az évenként egyszeri adatszolgaltatasért a KOZIGTAD részére,

e) a tartalékallomanyba helyezett koztisztviselok adatairél, az tires allashelyekrél és
azok betdltésérdél folyamatos adatszolgaltatas végzéséért a Eszak-magyarorszagi
Regionalis Allamigazgatasi Hivatal részére.

(3) A jegyz6 koteles gondoskodni:

a) a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat kiadasarél,

b) az ellenérzés modszereinek és rendszerének kialakitasarol és mukodtetéseérol,

c) a kozszolgalati jogviszonnyal 0Osszefliggd adatok védelmével kapcsolatos
kovetelmények hivatalon beluli kozzétételérol.

(4) A koztisztviseld felettese jogosult a beosztottja kdzszolgalati alapnyilvantartasaba
és szemeélyi anyagaba betekinteni, és ennek tényét, jogalapjat kételes dokumentalni.

(5) A személyzeti tigyeket intéz6 eléado koteles:

a) a megvaltozott adatot a megfeleld személyi, illetve személyzeti iratra az
adatkeletkezésérdl, illetéleg valtozasatol szamitott 3 munkanapon beltl ravezetni,

b) a koztisztvisel6 kérelmére az altala szolgaltatott és igazolt adatait helyesbiteni,
kijavitani 3 munkanapon belul,

c) amennyiben a koztisztvisel6 a nem altala szolgaltatott adatai kijavitasat,
helyesbitését kéri a munkaltatéi jogkdér gyakorlgjanak doéntése alapjan
haladéktalanul eljarni.

(6) A kozokirat, illetve a munkaltato dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését

vagy torlését csak kozokirat, illetve a munkaltaté erre iranyulé nyilatkozata vagy
dontésének az illetékes szerv altal tortént megvaltoztatasa alapjan lehet kérni.

23



(7) A személyzeti Utgyekkel foglalkozo eléado felel6sségi korén beltl koteles
gondoskodni arréol, hogy az altala kezelt — a kdzszolgalati jogviszonnyal 6sszefligg6 —
szemeélyi iratra csak olyan adat és megallapitas kertiljén, amely:

a) kozokirat vagy a koztisztviseld irasbeli nyilatkozata,

b) a munkaltatoéi jogkor gyakorlojanak irasbeli rendelkezése,

c) bir6sag vagy mas hatosag dontése,

d) jogszabalyi rendelkezés adatforrason alapul.

(8) A koztisztvisel6 felelés hogy az altala a kozigazgatasi szerv részére atadott,
bejelentett adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

Gyongyoshalasz, 2010. januar 4.

Jelen Szabalyzat 2010. januar 1. napjaval lép hatalyba.

Dr. Simon Petra
jegyzo

24



